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Glosario de términos jurídicos y de
normalización

Selección alfabética de conceptos jurídicos y de normalización para facilitar la consulta de normativa
y la comprensión de términos especializados.
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A

Acto administrativo

Declaración o decisión de una administración pública que produce efectos jurídicos sobre una situación
concreta, como una autorización, sanción, resolución, inscripción, concesión o reconocimiento de
derechos.

Acto de ejecución

Acto jurídico utilizado para establecer condiciones uniformes de aplicación de una norma,
especialmente cuando es necesario aplicar criterios comunes en distintos territorios, sectores o
administraciones.

Acto delegado

Acto jurídico mediante el cual un órgano o institución completa o modifica elementos no esenciales de
una norma, cuando una disposición superior le ha otorgado expresamente esa habilitación.

Acuerdo

Decisión formal adoptada por un órgano colegiado o por una autoridad competente. Puede aprobar
planes, estrategias, medidas, criterios de actuación o decisiones concretas, según el procedimiento y el
ordenamiento aplicable.

Anexo

Parte complementaria de una norma que desarrolla aspectos técnicos, formularios, listas, requisitos
específicos o información adicional necesaria para su aplicación.

Armonización normativa

Proceso mediante el cual se aproximan, coordinan o unifican normas de distintos territorios, sectores u
organizaciones para facilitar su aplicación común, evitar contradicciones y favorecer la interoperabilidad
jurídica o técnica.

Volver al índice
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B

Bando

Disposición, comunicación o aviso dictado por una autoridad local para informar, ordenar o recordar
obligaciones dentro de su ámbito territorial.

BOE

Boletín Oficial del Estado. Diario oficial español en el que se publican leyes, reales decretos, órdenes,
resoluciones y demás disposiciones estatales.

Boletín oficial

Publicación oficial en la que se insertan leyes, reglamentos, actos administrativos, anuncios y otras
disposiciones para dotarlos de publicidad formal y facilitar su conocimiento público.

Volver al índice

C

Catálogo de normas

Relación organizada de normas técnicas publicadas, vigentes, anuladas, en tramitación o disponibles
en un organismo de normalización.

CEN

Comité Europeo de Normalización. Organismo europeo de normalización que elabora normas técnicas
en numerosos sectores no electrotécnicos ni específicamente de telecomunicaciones.

CENELEC

Comité Europeo de Normalización Electrotécnica. Organismo europeo de normalización especializado
en normas electrotécnicas y relacionadas con tecnologías eléctricas.

Certificación

Procedimiento por el que una entidad independiente acredita que un producto, servicio, sistema o
proceso cumple determinados requisitos establecidos en una norma, reglamento o especificación.

Circular

Instrucción, comunicación o criterio emitido por una administración u organismo para orientar la
actuación de sus órganos, unidades o destinatarios. Su valor jurídico depende del órgano emisor y del
contenido concreto.

Código técnico

Conjunto estructurado de exigencias, criterios y soluciones técnicas aplicables a un sector determinado,
como la edificación, la seguridad industrial, las instalaciones o los productos.

Comunicación

Documento utilizado por instituciones, administraciones u organismos para exponer criterios,
estrategias, interpretaciones o líneas de actuación. Normalmente no tiene carácter normativo vinculante
por sí mismo.
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Consolidación normativa

Versión actualizada de una norma que integra sus modificaciones posteriores. Facilita la consulta,
aunque debe comprobarse siempre su valor oficial según la fuente y el ordenamiento aplicable.

Convenio

Instrumento jurídico mediante el cual dos o más partes establecen compromisos de colaboración,
financiación, coordinación o actuación conjunta.

Volver al índice

D

Decisión

Acto jurídico que resuelve una cuestión concreta o establece obligaciones para determinados
destinatarios. Su alcance depende del ordenamiento y del órgano que la adopta.

Decreto

Disposición aprobada por una autoridad ejecutiva o gubernativa. Según el ordenamiento, puede tener
carácter reglamentario, organizativo o, excepcionalmente, rango de ley si existe habilitación
constitucional o legal específica.

Decreto legislativo

Norma con rango de ley dictada por el poder ejecutivo previa delegación del órgano legislativo
competente. Suele utilizarse para aprobar textos articulados o textos refundidos dentro del marco
autorizado.

Decreto-ley

Norma con rango de ley aprobada por el poder ejecutivo en situaciones de extraordinaria y urgente
necesidad, cuando el ordenamiento lo permite. Normalmente queda sometida a convalidación, control o
revisión parlamentaria.

Derogación

Pérdida total o parcial de la vigencia de una norma por efecto de otra posterior o de una previsión
contenida en el propio ordenamiento.

Dictamen

Opinión técnica o jurídica emitida por un órgano consultivo, institución u organismo especializado.
Puede ser preceptivo o facultativo, y vinculante o no vinculante según la norma aplicable.

Directiva

Acto normativo, especialmente utilizado en la Unión Europea, que obliga a alcanzar determinados
resultados, dejando a los destinatarios la elección de la forma y los medios de incorporación o
aplicación.

Disposición adicional

Parte de una norma que regula cuestiones complementarias, especiales o relacionadas con el
contenido principal de la disposición.

Disposición derogatoria

Parte de una norma que indica qué normas anteriores quedan derogadas total o parcialmente.
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Disposición final

Parte de una norma que suele regular aspectos como la habilitación para su desarrollo, el título
competencial, la modificación de otras normas o la entrada en vigor.

Disposición transitoria

Parte de una norma que regula el paso del régimen anterior al nuevo, estableciendo plazos,
excepciones o condiciones temporales.

DOUE

Diario Oficial de la Unión Europea. Publicación oficial en la que se difunden reglamentos, directivas,
decisiones, comunicaciones y otros actos de las instituciones de la Unión Europea.

Volver al índice

E

Entrada en vigor

Momento a partir del cual una norma comienza a formar parte del ordenamiento jurídico y puede
producir efectos jurídicos.

Especificación técnica

Documento que establece requisitos técnicos que debe cumplir un producto, proceso, servicio, sistema,
instalación o método.

Estado de vigencia

Situación jurídica de una norma: vigente, derogada, parcialmente derogada, modificada, pendiente de
aplicación o sustituida por otra.

Estrategia

Documento de planificación que establece prioridades, objetivos y líneas generales de actuación a
medio o largo plazo. Su grado de obligatoriedad depende del acto o norma mediante el que se apruebe.

ETSI

European Telecommunications Standards Institute. Organismo europeo de normalización especializado
en telecomunicaciones, redes, servicios digitales y tecnologías relacionadas.

Evaluación de la conformidad

Proceso destinado a comprobar si un producto, servicio, sistema o proceso cumple los requisitos
establecidos en una norma, reglamento o especificación técnica.

Volver al índice

F

Fecha de aplicación

Fecha a partir de la cual una norma debe aplicarse efectivamente. Puede coincidir o no con la fecha de
entrada en vigor.

Volver al índice
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G

Guía técnica

Documento orientativo que ayuda a interpretar o aplicar una norma, reglamento o procedimiento
técnico. Normalmente no tiene el mismo rango jurídico que la norma a la que acompaña.

Volver al índice

I

IEC

International Electrotechnical Commission. Organización internacional que elabora normas técnicas en
los campos eléctrico, electrónico y tecnologías relacionadas.

Informe técnico

Documento técnico que recoge recomendaciones, criterios, explicaciones o información especializada.
Puede servir de apoyo a la aplicación de normas, aunque normalmente no tiene carácter obligatorio.

Instrucción

Documento administrativo que establece criterios de actuación para órganos, unidades o personal de
una administración. Normalmente ordena o aclara la aplicación práctica de una norma o procedimiento.

Instrucción técnica complementaria

Documento reglamentario que desarrolla aspectos técnicos concretos de un reglamento, especialmente
en ámbitos como seguridad industrial, instalaciones o equipos.

ISO

International Organization for Standardization. Organización internacional que desarrolla normas
técnicas aplicables a productos, servicios, procesos, sistemas de gestión y otros ámbitos.

Volver al índice

J

Jerarquía normativa

Principio según el cual las normas se ordenan por rango. Una norma inferior no puede contradecir una
norma superior.

Jurisprudencia

Conjunto de criterios establecidos por los tribunales al interpretar y aplicar las normas jurídicas.

Volver al índice
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L

Ley

Norma jurídica con rango legal aprobada por el órgano legislativo competente. Suele regular materias
de especial relevancia y ocupa una posición superior a las normas reglamentarias.

Ley orgánica

Tipo de ley previsto en algunos ordenamientos para materias especialmente reservadas o protegidas,
cuya aprobación exige un procedimiento o mayoría reforzada.

Volver al índice

M

Marcado CE

Marcado mediante el cual el fabricante declara que un producto cumple los requisitos aplicables de la
normativa de la Unión Europea para poder comercializarse en el Espacio Económico Europeo.

Modificación normativa

Cambio introducido en una norma vigente por otra disposición posterior. Puede afectar a artículos
concretos, anexos, plazos, definiciones o requisitos técnicos.

Volver al índice

N

Norma anulada

Norma técnica que ha sido retirada del catálogo vigente de un organismo de normalización. Puede
haber sido sustituida por otra norma posterior o quedar sin reemplazo.

Norma armonizada

Norma técnica elaborada por organismos de normalización a petición de una autoridad competente. Su
cumplimiento puede otorgar presunción de conformidad con determinados requisitos legales.

Norma EN

Norma europea aprobada por organismos europeos de normalización, como CEN, CENELEC o ETSI,
que debe ser adoptada por los organismos nacionales de normalización de los Estados miembros.

Norma experimental

Documento normativo de aplicación provisional o experimental que permite contrastar criterios técnicos
antes de su posible consolidación como norma definitiva.

Norma ISO/IEC

Norma internacional elaborada conjuntamente por ISO e IEC, especialmente habitual en tecnologías de
la información, ciberseguridad, calidad de software, sistemas de gestión y gestión de datos.
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Norma ratificada

Norma europea o internacional adoptada formalmente por un organismo nacional de normalización,
normalmente mediante anuncio o ratificación, sin reproducir íntegramente su texto en una publicación
nacional.

Norma UNE

Norma española aprobada por la Asociación Española de Normalización. Puede ser una norma
nacional o la adopción española de una norma europea o internacional.

Normalización

Actividad destinada a elaborar especificaciones técnicas comunes para productos, servicios, procesos,
sistemas o métodos, con el fin de mejorar la calidad, seguridad, interoperabilidad y confianza.

Volver al índice

O

Orden

Disposición dictada por una autoridad administrativa competente, habitualmente para desarrollar,
aplicar o concretar normas de rango superior dentro de un ámbito material determinado.

Orden autonómica

Disposición dictada por un órgano administrativo de una entidad territorial autónoma o descentralizada,
dentro de su ámbito competencial. Suele desarrollar normas propias o regular aspectos administrativos
y técnicos.

Orden ministerial

Disposición dictada por un ministerio o departamento equivalente para desarrollar, aplicar o concretar
normas de rango superior dentro de su ámbito competencial.

Ordenanza

Norma aprobada por una entidad local para regular materias de su competencia en el ámbito territorial
correspondiente.

Volver al índice

P

Plan

Instrumento de programación que define objetivos, medidas, calendario, recursos o líneas de actuación
en una materia determinada. Puede tener valor normativo, estratégico o meramente orientativo según el
instrumento que lo apruebe.

Presunción de conformidad

Efecto por el cual se considera que un producto, servicio, sistema o proceso cumple determinados
requisitos legales cuando se ajusta a normas técnicas armonizadas u otras referencias reconocidas.
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Programa

Instrumento de planificación más operativo que una estrategia o plan general. Suele concretar
actuaciones, financiación, responsables, indicadores o plazos de ejecución.

Proyecto de norma

Documento en fase de elaboración, información pública, encuesta o aprobación dentro de un
procedimiento de normalización, antes de convertirse en norma definitiva.

Volver al índice

R

Real decreto

Denominación utilizada en algunos ordenamientos, especialmente monarquías parlamentarias, para
una disposición aprobada por el poder ejecutivo o formalizada mediante la intervención del jefe del
Estado. Normalmente tiene carácter reglamentario.

Real decreto legislativo

Denominación utilizada en algunos ordenamientos para una norma con rango de ley dictada por el
poder ejecutivo previa delegación del órgano legislativo competente.

Real decreto-ley

Denominación utilizada en algunos ordenamientos para una norma con rango de ley aprobada por el
poder ejecutivo en situaciones de extraordinaria y urgente necesidad, sometida normalmente a control
parlamentario posterior.

Recomendación

Acto no vinculante mediante el cual una institución u organismo propone criterios, orientaciones o
actuaciones. No impone obligaciones jurídicas directas, salvo que una norma le atribuya efectos
específicos.

Reglamento

Norma jurídica de alcance general, normalmente subordinada a la ley, que desarrolla, ejecuta o
concreta previsiones legales. En la Unión Europea, el reglamento es obligatorio en todos sus elementos
y directamente aplicable en los Estados miembros.

Reglamento de ejecución

Acto normativo que establece reglas uniformes para aplicar una norma de forma homogénea en el
ámbito correspondiente.

Reglamento delegado

Acto normativo que completa o modifica elementos no esenciales de una norma previa, dentro de los
límites y condiciones establecidos por la habilitación correspondiente.

Reglamento técnico

Disposición que establece requisitos técnicos obligatorios para productos, servicios, procesos,
instalaciones o actividades, normalmente por razones de seguridad, salud, medio ambiente, calidad o
protección de consumidores.
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Requisito esencial

Condición básica que debe cumplir un producto, sistema, instalación o servicio para satisfacer objetivos
de seguridad, salud, protección ambiental, interoperabilidad u otros fines públicos.

Requisito legal

Obligación establecida por una ley, reglamento u otra disposición aplicable que debe cumplirse en un
producto, actividad, instalación, servicio o procedimiento.

Resolución

Acto administrativo o disposición que puede aprobar, publicar, actualizar o aplicar determinados
criterios, procedimientos, listados o decisiones dentro de una materia concreta.

Volver al índice

S

Seguridad jurídica

Principio que exige que las normas sean claras, públicas, estables y previsibles, de modo que las
personas puedan conocer sus derechos, obligaciones y consecuencias jurídicas.

Volver al índice

T

Texto consolidado

Versión integrada de una norma que incorpora sus modificaciones posteriores. Es especialmente útil
para la consulta práctica de la normativa vigente.

Texto refundido

Norma que reúne, regulariza y armoniza en un único texto varias disposiciones legales anteriores sobre
una misma materia, previa habilitación normativa.

Trámite de audiencia

Fase de un procedimiento administrativo o normativo en la que las personas o entidades interesadas
pueden formular alegaciones antes de que se adopte una decisión o se apruebe una disposición.

Transposición

Proceso mediante el cual un Estado incorpora a su Derecho interno una norma internacional o
supranacional que requiere desarrollo nacional, como ocurre con las directivas de la Unión Europea.

Tratado internacional

Acuerdo celebrado entre Estados u organizaciones internacionales que genera obligaciones jurídicas
en el ámbito internacional. Una vez válidamente incorporado, puede formar parte del ordenamiento
interno.

Volver al índice
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U

UNE-EN

Norma europea adoptada como norma española por la Asociación Española de Normalización. Indica
que una norma EN ha sido incorporada al catálogo UNE.

UNE-EN ISO

Norma internacional ISO adoptada primero como norma europea EN y después como norma española
UNE.

UNE-EN ISO/IEC

Norma internacional conjunta ISO/IEC adoptada como norma europea y posteriormente como norma
española. Es frecuente en tecnologías de la información, ciberseguridad y gestión de datos.

Volver al índice
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Vigencia

Situación de una norma que permite determinar si está en vigor, si ha sido derogada, si ha sido
modificada o si solo se aplica parcialmente.
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